
一、工作分配明细时间：

第一阶段数据源表采集：
1.6表9月21日-22日结束，7.1.1表9月22日-23日结束，7.2.表9月23日-25日结束，6.X表9月26日-31日结束
	数据源表
	数据源表负责人
	负责部门
	信息采集员

	表1.6 机构设置-数据源
	廖世建
	人事处
	谢冰

	表7.1.1 开设专业
	叶世森
	教务处、招就办、7个系
	教务处处长，专业的学生数由10.1表自动统计。

	
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕、叶世森
	7个系采集
	交通系：宋晓东、李林威
建筑系：彭忠伟
经管系：高蓉、林文胜

自动化系：官飞、黄立靖、张碧青、蔡尊煌

艺术系：孔祥云、连颖、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：傅成杰

园林系：黄云玲、陈剑峰

	表7.2 课程设置
	曾秀云
	教务处
	

	
	各系各专业

黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系各个专业采集
	交通系：宋晓东、李林威、黄连英、相文强

建筑系：彭忠伟、廖坤阳、林金刚、陈燕
经管系：高蓉、林文胜、宋李玉、陈文婧(金融与证券）、王芳（财务管理）、张秀媚（连锁经营管理）、周璇（物流管理）、陈雨泓（商务管理）、薛彩萍（市场营销）、黄继红（会计电算化）、姚袆（会计）

自动化系：官飞、黄立靖、张碧青、蔡尊煌

艺术系：孔祥云、连颖、吴娅坤、张继江、胡静婷

林学系：傅成杰、纪颖、余燕华、
园林系：黄云玲、唐必成、危静美、陈剑峰

	表6.X.1 校内专任教师基本情况
	廖世建
人事处定员，本人采集
	所有部门
	郑达华

	
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕、廖世建
	7个系
	系组织教师本人采集

	表6.X.2 教师授课情况
	曾秀云
	教务处、7个系
	

	
	黄丽霞、黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	系组织教师本人采集

	表6.X.3 教师其他情况
	科研、进修、培训
	科研处、人事处、所有部门
	郑达华、邹小燕

	
	系组织教师本人采集
	7个系
	

	表10.1 在校生信息表
	黄丽霞、黄淑燕
	教务处学籍科、招就办
	黄庆斌、林燕燕

	
	
	
	专业的学生数由教务处档案室提供，各年级专业的生源结构、毕业去向由招就办提供。


第二阶段 有关联数据：表7,表9.5，表10.1.1表须第一阶段9月25日结束后开始，其他无关联数据表9月21日-30日结束。
数据采集任务分解
	数据表
	数据表负责人
	负责部门
	信息采集员

	表1.1 名称
	李肇锋
	院办
	陈政

	表1.2 联系
	李肇锋
	院办
	陈政

	表1.3 2016年招生计划
	黄丽霞
	招就办
	黄庆斌

	表1.4 2016年招生方式
	黄丽霞
	招就办
	黄庆斌

	表1.5 2016年9月1日前在校生
	曾秀云、方栋龙
	教务处、成教处
	黄淑燕、林燕燕、阮淑明

	表2.1 基本情况
	李肇锋
	院办
	陈政

	表2.2 参与教学联系学生
	李肇锋
	院办
	陈政

	表3.1 占地、建筑面积
	雷泽兴
	后勤处
	薛翔鸿

	表3.2 馆藏图书资料
	黄华明
	图书馆
	黄东星

	表3.3 阅览室、多媒体教室、语音室、机房
	黄华明、颜美妹
	图书馆、国有资产管理科
	魏洁

	表3.4.1 信息化建设概况
	黄东星
	网络中心
	黄东星

	表3.4.2 管理信息系统
	黄东星
	网络中心
	黄东星

	表3.4.3信息化工作机构与人员
	黄东星
	网络中心
	黄东星

	表3.5 固定资产
	傅中琰、颜美妹
	计财处、国有资产管理科
	魏洁

	表4.1 校内实践基地
	裘晓雯、黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	实训中心、7个系
	艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷

林学系：傅成杰、郑达华、陈剑勇、胡凤玉

园林系：陈涵、刘少彦、柯德森、应长茂、袁玉虹

建筑系：彭忠伟、

经管系：陈倩、陈翔、林文胜

交通系：宋晓东、李林威

自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表4.2 校外实习实训基地
	裘晓雯、黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	实训中心、7个系
	艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：傅成杰、余燕华、阮淑明、李霞、纪颖

园林系：黄云玲、唐必成、危静美、陈剑峰
建筑系：彭忠伟

经管系：高蓉、林友珍、林文胜

交通系：宋晓东、李林威

自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表4.3 职业技能鉴定机构
	方栋龙、黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	成教处、各系
	继续教育中心：陈元镇、廖秀文
艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：钱叶会、余燕华、纪颖

园林系：陈涵、吴锦鸿
建筑系：彭忠伟

经管系：宋李玉、陈翔、林文胜
交通系：宋晓东、李林威

自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表5.1 经费收入
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.1.1 学费收入
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.1.2 财政经常性补助收入
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.1.3 中央、地方财政专项投入
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.2 经费支出
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.2.1 教学改革及研究
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表5.2.2 师资建设
	傅中琰
	计财处
	傅中琰

	表7.1.2 专业带头人
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	杜彩银、邱建玲、连颖、邓建琼、黄勤坚、黄华明、周俊新、郑郁善、阮淑明、叶世森、李霞、纪颖、谢芳、黄云玲、廖建国、傅成杰、黄连英、郑金兴、颜转娣、彭忠伟、孙华、宋晓东、邱长乐、李俊、高蓉、蔡敏、刘紫青、林文胜、陈友益、吴淑秋、张毅、华建祥、张碧清、官飞、黄立靖、陈秀珍、潘亚茹、成榕、曾玉友、张建红、吴娅坤、谢成林、欧东辉

	表7.1.3 专业负责人
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	连颖、邓建琼、周俊新、余燕华、徐洪、李霞、纪颖、陈燕、廖坤阳、蔡敏、华建祥、张碧清、官飞、黄立靖、陈秀珍、潘亚茹、成榕、曾玉友、吴娅坤、李宝银、黄连英、相文强

	表7.3.1 职业资格证书
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	艺术系：孔祥云、连颖、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：钱叶会、陈剑勇、纪颖

园林系：陈涵、吴锦鸿
建筑系：陈燕、彭忠伟

经管系：林友珍、彭佳华、林文胜、宋李玉
交通系：宋晓东、李林威、黄连英、赖晓龙
自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表7.3.2 应届毕业生获证及社会培训情况
	方栋龙、黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	成教处、7个系
	继续教育中心：陈元镇、廖秀文
艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：钱叶会、陈剑勇、余燕华、纪颖

园林系：陈涵、吴锦鸿
建筑系：陈燕、彭忠伟、张李平、廖坤阳
经管系：林友珍、彭佳华、林文胜、宋李玉
交通系：宋晓东、李林威、黄连英、赖晓龙
自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表7.4 顶岗实习
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷
林学系：傅成杰、余燕华、纪颖

园林系：黄勤坚、黄云玲、唐必成、危静美、陈剑峰
建筑系：彭忠伟、张李平、廖坤阳
经管系：林友珍、彭佳华、宋李玉、林文胜、陈友益、张毅
交通系：宋晓东、李林威、黄连英、相文强
自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表7.5 产学合作
	黄勤坚、廖建国、郑金兴、孙华、蔡敏、谢金生、成榕
	7个系
	艺术系：连颖、孔祥云、吴娅坤、张继江、胡静婷

林学系：傅成杰、李霞、余燕华、纪颖

园林系：黄勤坚、黄云玲、唐必成、危静美、陈剑峰
建筑系：陈燕、彭忠伟、张李平、廖坤阳

经管系：林友珍、彭佳华、宋李玉、林文胜、陈友益、张毅
交通系：宋晓东、李林威、黄连英、相文强
自动化：黄立靖、蔡尊煌、张碧清、官飞

	表7.6.1 招生
	黄丽霞
	招就办
	黄庆斌

	表7.6.3 上届毕业生就业情况
	黄丽霞
	招就办
	叶丽婷

	表8.1 教学与学生管理文件
	曾秀云、李霞
	教务处、学生处
	郑春妹、陈红英

	表8.2 专职教学管理人员基本情况
	曾秀云
	教务处
	曾秀云

	表8.3 专职学生管理人员基本情况
	李霞
	学生处
	陈红英、李志锋

	表8.4 专职招生就业指导人员基本情况
	黄丽霞
	招就办
	黄庆斌

	表8.5 专职督导人员基本情况
	胡宗庆、廖世建
	人事处、现代教育中心
	黄翠琴

	表8.6 专职教学研究人员基本情况
	胡宗庆
	教务处、现代教育中心
	黄翠琴

	表8.7 评教情况
	曾秀云
	教务处
	郑春妹

	表8.8 奖助学情况
	李霞
	学生处
	赵诗羽、吴旻

	表8.9 重大制度创新
	李肇锋
	院办
	陈政

	表9.3 社会（准）捐赠情况
	傅中琰
	计财处
	

	表9.4 就业单位与联系人
	黄丽霞
	招就办
	黄庆斌

	表9.5 质量工程
	叶世森
	教务处
	

	表9.6.1 学生获奖情况
	裘晓雯、李霞
	学生处、团委、实训中心
	陈红英、赵诗羽、黄晓宁

	表9.6.2 学校获奖情况
	洪福兴
	党办
	邹小燕

	表9.6.3 学生社团、红十字会获奖情况
	李霞
	团委
	黄晓宁

	表10.2.1 辍学学生明细表
	黄淑燕
	教务处学籍科
	林燕燕

	表10.3 学生社团
	李霞
	团委
	黄晓宁

	表10.4 红十字会
	李霞
	团委
	叶新颖

	表10.5 志愿者（义工/社工）活动
	李霞
	团委
	叶新颖

	表11.1 当年专业变动情况
	黄淑燕
	教务处学籍科
	林燕燕

	表11.2 在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	黄淑燕
	教务处学籍科
	林燕燕

	表11.3 复转军人、退役军人情况
	李霞
	学生处
	赵诗羽



