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                                                教务处 
 

闽林院教〔2018〕6号 

 

关于学业成绩更改的有关规定 

 

为规范教学管理，保证学生学绩管理的公平、公正，维护学

生的切身利益，任课教师对学生成绩的评定与录入须严格按相关

规定完成。成绩提交并录入教务管理系统后，原则上不能更改。

确因教师个人原因造成成绩计算错误或成绩录入错误等，需在成

绩公布后至下学期开学一周内，由任课教师及时填写成绩更改申

请表，并提供记分册原始成绩复印件、计算依据，经教研室主任

审查，系部主任签署，系部盖章后，由教务处审核确认无误方可

修改。 
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学生成绩更改申请流程 

 

 

说明：1. 学生成绩更改申请时间应为成绩公布后至下学期开学一周内。 

2. 相关证明包括试卷或各种实践环节报告（有学生姓名、任课 

教师成绩判定记录），记分册等。  

 

附：福建林业职业技术学院成绩更改审批表  

 

 

                                            教务处 

                                      2018年 4月 25日 

 

 

 

 

 

福建林业职业技术学院教务处              2018 年 4 月 25 日印发 

任课老师填写审

批表（一式两份） 

成绩错误 

教研室主

任审查 

 

成绩公布 

教务处审批 1、教师更改记分册并签名 

2、教务处系统更改 

系部主任

审核 

任课老师提供

相关证明 
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福建林业职业技术学院成绩更改审批表 

开课系部  开课学期 20  ～20  学年第   学期 

课程名称  课程代码  

任课教师  联系电话  

考试类型                                     期末考          补考      理论考试      实践考试   

学生学号  学生姓名  班级  

成绩类别 平时成绩(占    %  ) 期末考成绩(占    % ) 综合成绩 

原成绩    

更改后 

的成绩 
   

成绩更改详细原因： 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                     

                                                                             

任课教师签字：                 年    月     日 

教研室主任意见： 
 

 

 

教研室主任签字：                  年     月    日 

系部意见： 

 

 

系部主任签字：                  年     月     日 

教务处意见： 

  

 

教务处长签字：                  年     月    日 

注：1、本表一式两份，分别交系、教务处备案。 

2、本表由任课教师填写，并附相关资料（如试卷、工作页、作业、实训报告等），经有关

领导审查后，送交教务处负责人审定； 

3、成绩管理员依据本表在教务管理系统中予以补登或更改，并存档备查。 

 


