首先，请确认使用的是IE7、8、9。
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在工具栏上空白的地方，右击，打勾显示菜单栏。

[image: image2.png]1+172.16. 1. 208 — EREE
BERA BN ARF R SRABIRR ~ Vindors Internet Explorer
& e[ s o 1oy
Yok v BRI - e FEHE -
LI
E BRI SRR o

v RS ()
v FRELNEHRR 1)

tET B4 6)
BEX©)

TR HERCE e

o 4 32

| o |

0




帮助菜单——》关于。。。
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IE版本
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工具菜单——》Internet选项——》安全选项卡
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点击“可信站点”——》点击站点按钮——》添加可信站点。
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点击确定、确定。返回页面，刷新。就可以用“管理人员”——》“教材征订人员”，定教材。
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教师教材征订使用流程

登录用身份：管理人员

[image: image9.jpg]R BRN B AR F B S MR ARG —

& v [E)wn: /o eitay. come 57/ et/

IHE HEE B bk W TAMD #BH®

e bmx [gg

s p[eBAR
wel
s
hﬂm]i FZS

FR L NEEA

TR MY W E f

A 5~ 1/





登录完，选择教材征订角色
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先在课表编排子系统中查看学期教学任务。

按教师，输入教师姓名，检索。
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这本教材在库存中没有的，录入库存教材信息，也就是新的教材。
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确认课程/环节——》教材

选择系，

1、课程框中输入课程名称，按enter键，搜索课程；

2、在教材框中，输入教材，按Enter键，搜索教材
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双击左边的课程记录，选择一门课程；

勾选右边的一本教材，注意限教师用书勾选，学生就不征订了。
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单击向下按钮。保存。
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双击下边列表项目可以查看征订的班级。

还可以修改增减数。
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教学秘书导出教材流程

在桌面客户端——》教材管理子系统——》收证——》查看课程/环节->教材(检索——》导出打印
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使用兼容视图





这里空白说明被浏览安全设置屏蔽了。





如果左边课程列表找不到课程，就打这个勾。


这个复选框用于，已经征订过的课程，还可以重复征订。





操作说明：


这个地方要双击选中课程，有蓝色底纹的代表选中了这门课程。


同时右边的教材要选定，打勾，才能向下。








说明：这个地方要打勾，单击右边的保存按钮。征订教材才有效。


在保存前可以双击这条记录来选择征订班级。增减数量。








